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PRAKTYKI

Studenci Politechniki Warszawskiej sg zobowigzani do
odbycia praktyk, ktére przyblizg im realia wykonywanego
zawodu.

Glownym celem praktyk jest pokazanie mozliwosci
wykorzystania wiedzy zdobytej w trakcie studidw
w praktyce.

Zachecamy do zapoznania sie z przewodnikiem
1 sprawdzenia, na jakich zasadach bedziecie odbywac swoje
praktyki.

Pelnomocnik Dziekana ds. Praktyk Studenckich
dr inz. Rafat Molak
praktykiwim@pw.edu.pl

Dziekanat - obstuga administracyjna

Iwona Gusta
iwona.gusta@pw.edu.pl

strona 1« wim.pw.edu.pl/praktyki




PRZEPISY

Przepisy ogodlnouczelniane

Zarzadzenie Rektora nr 45/2021 Rektora PW z dnia 21/05/2021

w sprawie wprowadzenia Regulaminu organizacji 1 finansowania
obowigzkowych praktyk studenckich objetych programem studiéw
[ stopnia, jednolitych studiéw magisterskich, stacjonarnych

1 niestacjonarnych .

Przepisy wydziatowe

Zarzadzenie nr 2/2017 Dziekana Wydziatu Inzynierii Materiatowe]

z dnia 16 maja 2017 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu organizacji
1 finansowania obowigzkowych praktyk studenckich na Wydziale
Inzynieril Materiatowe] Politechniki Warszawskiej.

Zarzadzenie nr 3/2021 Dziekana Wydziatu Inzynierii Materiatowe]
Politechniki Warszawskiej z dnia 12 maja 2021 r. w sprawie zmian
w Regulaminie organizacji i finansowania obowigzkowych praktyk
studenckich na Wydziale Inzynierii Materiatowe] Politechniki
Warszawskie].
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https://www.bip.pw.edu.pl/var/pw/storage/original/application/f57997a180ac669ddb092ddec742b4fe.pdf

INFORMACJE
OGOLNE

Praktyki odbywajg sie:
e nastudiach I stopnia - po 4 lub 6 semestrze studiéw (praktyka
kierunkowa).

Czas trwania praktyki:

e nie krétszy niz 100 godz.
o praktyka realizowana jest w miesigcach: lipiec - wrzesien.
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OCEDURA

1. Wybor podmiotu zewnetrznego z katalogu zamieszczonego na stronie
www.wim.pw.edu.pl/praktyki, z uczelnianej bazy pracodawcéw
prowadzonej przez Biuro Karier PW lub innego (nie znajdujgcego sie
w zadnej z wymienionych baz). W przypadku wyboru podmiotu
Innego niz zamieszczony w bazie WIM PW niezbedna jest akceptacja
wyboru przez Pelnomocnika Dziekana ds. Praktyk Studenckich.

Profil dziatalnosci podmiotu zewnetrznego powinien by¢ zwigzany
z dyscypling inzynieria materiatowa.

2. Kontakt z podmiotem zewnetrznym w celu uzgodnienia mozliwosci
odbywania praktyki w danym okresie, wstepne ustalenie zakresu
praktyk — preferowany kontakt telefoniczny, w dalszym etapie —
kontakt mailowy.

3. Przygotowanie dokumentacji aplikacyjnej skierowanej do podmiotu
zewnetrznego — CV, list motywacyjny, etc.

4. Przygotowanie 1 ztozenie w Dziekanacie dokumentacji wymagane]j
przez Wydziat (szczegétowy plan praktyki i dowdéd ubezpieczenia
NNW), niezbednej do odbycia praktyki, na podstawie ktorych
Dziekanat przygotowuje dokumentacje dla podmiotu zewnetrznego
(porozumienie oraz skierowanie na praktyke).

5. Dostarczenie do podmiotu zewnetrznego dokumentow
przygotowanych przez Dziekanat. Dokumenty powinny zostac
dostarczone do podmiotu zewnetrznego przed rozpoczeciem
praktyki, podpisane i zwrécone do Dziekanatu.
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6. W przypadku praktyk odbywajgcych sie poza miejscem zamieszkania
Studenta — zlozenie wniosku o dofinansowanie praktyk
(dofinansowanie kosztéw zakwaterowania i dojazdu na praktyki).
Wniosek powinien zostac ztozony po zakonczonej praktyce.
Warunkiem pozytywnego rozpatrzenia wniosku o dofinansowanie
jest zaliczanie praktyki przez Peilnomocnika Dziekana ds. Praktyk
Studenckich. Szczegoétowe zasady dofinansowania obowigzkowych
praktyk studenckich zawarte sg w Zarzgdzeniu Dziekana WIM.
Wysokos¢ dofinansowania do zakwaterowania, podczas
obowigzkowych praktyk studenckich, ustalona jest na poziomie nie
wiekszym niz optata za pokdj dwuosobowy w najdrozszym domu
studenckim Uczelni w okresie odbywania praktyk.

7. Student zatrudniony na podstawie umowy o prace lub umowy
cywilnoprawne]j, lub prowadzacy dziatalnos¢ gospodarczg moze
ubiegac sie o zaliczenie wykonywanej pracy jako praktyki.

Do wniosku o zaliczenie wykonywanej pracy jako praktyki nalezy
dotgczyé:

e wniosek o zaliczenie praktyki,

e zaswiadczenie o zatrudnieniu 1 zakresie swiadczonej pracy,

o sprawozdanie z odbytych praktyk.

Szczegotowe zasady zaliczania praktyki na podstawie wykonywanej
pracy okresla Zarzgdzenie nr 2/2017 Dziekana Wydziatu Inzynierii
Materiatowe].

8. Student moze ubiegac sie o zaliczenie praktyki zawodowe] poza
granicami kraju w oparciu o:
o przedstawiony i zaakceptowany program praktyki,
o zaswiadczenie o odbyciu praktyki,
e sprawozdanie z przebiegu praktyki.
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9.

10.

11.

12.

13.

Odbycie praktyki w wybranym podmiocie, w okreslonym
w dokumentacji terminie.

Ztozenie zaswiadczenia o odbytej praktyce (zat. 4 do Zarzadzenia
nr 3/2021) oraz sprawozdania z odbytej praktyki (zat. 5 do Zarzadzenia
nr 3/2021 — praktyka na studiach I stopnia lub zat. 6 do Zarzgdzenia

Sprawozdanie powinno obejmowac szczegotowy opis przebiegu
praktyki w celu umozliwienia weryfikacji zgodnosci planu praktyki z
jej faktycznym przebiegiem. Pelnomocnik Dziekana ds. Praktyk
Studenckich zastrzega sobie prawo odmoéwienia przyjecia lub
cofniecia do uzupetienia zaswiadczenia o odbytej praktyce oraz
sprawozdania z praktyki niekompletnego lub uniemozliwiajgcego
weryfikacje prawidtowosci realizacji praktyki.

Biorgc pod uwage plan roku akademickiego 1 duzg liczbe zajec,
sugerowane jest odbywanie praktyk w miesigcach do tego

wyznaczonych, wolnych od zaje¢, tj. lipiec-wrzesien.

Wszystkie formalnosci zwigzane z organizacjg praktyk powinny
zosta¢ dopetnione do 30 czerwca.

Dokumenty z odbytej praktyki nalezy ztozy¢ do 10 pazdziernika.
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PRAKTYKI W DOBIE PANDEMII

Dopuszcza sie skrocenie czasu trwania praktyki do 10 dni roboczych.
Zdarzenia losowe, majgce miejsce w okresie trwania praktyki
(choroba, kwarantanna, zamkniecie zaktadu pracy) bedg powodowaty
przesuniecie okresu realizacjl / wydtuzenie czasu trwania praktyki
studenckiej o czas trwania zdarzenia losowego.

Dopuszcza sie odbycie praktyki studenckiej na Wydziale Inzynieril
Materiatlowej w ramach projektu badawczego realizowanego

w zespole / Zakladzie innym niz zespo6t / Zaktad, w ktorym
realizowana jest praca dyplomowa.

W przypadku pytan 1 watpliwosci prosimy kontaktowac sie

z Pelnomocnikiem Dziekana ds. Praktyk Studenckich WIM PW:
- dr inz. Rafat Molak

- praktyki.wim@pw.edu.pl
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e Informacja o praktyce - czyli szczegdétowy plan praktyki

e Zaswiadczenie o odbyciu praktyki - zat. nr 4 do
zarzadzenia nr 3/2021 Dziekana WIM

o Sprawozdanie z przebiegu praktyk studenckich na
studiach I stopnia - zat. nr 5 do zarzadzenia nr 3/2021
Dziekana WIM

Zatgczniki w wersji edytowalnej dostepne sg na stronie wim.pw.edu.pl/praktyki
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NOTATKI
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